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Détail de l'offre : Analista Administrativo Pleno

Recruteur . JCDecaux Brasil
Adresse -
Ville -
Référence 25D1760539413
Titre de I'offre Analista Administrativo Pleno
Description du poste *Responsabilidades e atribuicdes

Coordenar a liberagdo de funcionarios e terceiros para atividades dentro dos locais de nossos
clientes.

Gerenciar o envio e acompanhamento de documentacgdes para autorizagédo de trabalho nos
sistemas dos clientes.

Monitorar o vencimento de diversas documentagbes relevantes.
Elaborar relatério e indicadores da area.
Auxiliar no processamento de langamento de todos os pagamentos da area.

Negociar prazos e condigdes com os responsaveis dos nossos clientes.

*Requisitos e qualificagdes
Graduagao completa em Administracdo de empresas ou areas relacionadas.

Dominio de Excel em nivel intermediario / avancado.

*Informacdes adicionais

? Assisténcia Médica e Odontolégica: Cuidamos da sua satde e bem-estar com planos
completos

? Seguro de Vida: Garantia de seguranca para vocé e sua familia

?01 Vale Refeicdo: Alimentagéo garantida para seu dia a dia com flexibilidade
? Vale Transporte: Facilitamos seu deslocamento com tranquilidade

? Previdéncia Privada: Planeje seu futuro com nosso suporte financeiro

? Frutas no Café da Manha: Comece o dia com energia e salide, temos op¢des de frutas em
nossas unidades

? Birthday Off: No dia do seu aniversario vocé podera trabalhar meio periodo para aproveitar o
seu dia.

?0) Programa Salde 360: Atividades e iniciativas para seu bem-estar fisico e mental.
? Sesc: Acesso a centros de lazer, para vocé cuidar do corpo e da mente.

?0] Sorteio semanal: Participe e ganhe ingressos para shows, teatros, restaurantes e muito
mais.

? Clube de Vantagens: Descontos exclusivos em instituices de ensino e servigos parceiros,
como English Live, FGV, Mackenzie, Uninove, cultura Inglesa entre outros.


https://bresil.francealumni.fr/

Type de contrat
Télétravail
Localisation
Pays

Région

? Licengca Maternidade e Paternidade Estendida: Mais tempo para curtir esse momento com
sua familia.

? Celebragdes em datas Especiais: Celebre com a gente em datas comemorativas

?0] Total Pass: Desfrute do acesso a uma ampla gama de academias e muito mais.

Local de trabalho: Luz - proximo ao metrd Arménia.

Atuacao Hibrida: sendo 4 dias presencial e 1 dia home office.
CDI

Non spécifié

Sao Paulo - SP

Brésil

Sao Paulo



